江门职业技术学院教育技术中心技术开发部管理标准化文档VER2.0

江门职业技术学院校园网技术支持申请表 
                                                        编号：

	申请事项：

	修改：
	制作、新网站开通：
	广告设计：

	· 原有网站修改
· 增加/删除网站管理员、信息发布员、审核员

· 首页banner替换
	· 新网站开发

· 新网站开通

· 新网络应用系统开发

· 模板制作、修改（涉及代码）

· 网页版面设计与修改
	· 网站广告添加
· 独立的形象网站设计

· Flash动画设计

· 网站元素设计

	· 其它：

	申请部门
	申请人
	
	申请时间
	

	
	有无相关报告： □无  □有  报告名称：                         

	
	修改、制作、开通要求（务必详细填写）：

	（请填写）


	

	· 
	部门领导意见
	                                             

	宣传部意见
	

	现代教育技术中心
	受理时间
	
	双方协商完成时间
	

	
	技术开发部技术执行方案及情况说明 
	

	
	中心领导意见
	

	
	实施人签名
	
	完成时间
	

	反馈：  □ 很好        □ 一般        □ 尚需改进                签名：               


现代教育技术中心技术开发部网站工作指引表
	网站安全管理工作
	工作流程
	需填写表格

	网站设计、修改、制作、

自办网站开通
	→ 信息员填写表格

→ 部门领导审批

→ 党委宣传部审批

→ 提交现代教育技术中心

→ 设计、修改、开发、开通、制作
	《江门职业技术学院校园网技术支持申请表》

	信息发布（学院首页）
	→ 信息员填写表格

→ 部门领导审批

→ 党委宣传部领导审批

→ 学院主网站信息员发布

→ 保存原稿及表格备份
	《江门职业技术学院信息上网审批表（学院首页）》

	信息系统密码更改
	信息员向现代教育技术中心技术人员汇报要修改的密码—>现代教育技术中心技术人员修改密码—>信息员签名确认
	《江门职院信息系统密码更改登记表》

	网络信息安全检查
	信息员检查本部门网络信息安全—>信息员填写表格—>部门领导审批—>交党委宣传部解决管理问题—>交现代教育技术中心解决技术问题
	《江门职业技术学院网络信息安全检查表》

	信息发布（本部门网站）
	信息员填写表格—>部门领导审批—>发布—>保存原稿及审批备份
	《江门职业技术学院信息上网审批表》

	温馨提示：

	1、 所有学院部门提交网站工作的内容，皆需通过提交部门领导同意并审核、签字；

2、 提交修改和增添的内容，比如各类文件、图片、视频等，要附带电子文档；

3、现代教育技术中心仅进行技术处理，提交的内容由提交部门负责；
4、原则上学院各系的子网站制作与修改，由各系自己组织制作，可先到现代教育技术中心申请管理帐号；
5、现代教育技术中心按照提交表格的时间次序组织安排工作人员制作和修改。

6、为使学院的网络信息安全管理标准化，请各部门积极配合。谢谢。


江门职院现代教育技术中心技术开发部      TEL：3725276

